东北财经大学MPA学位论文书写格式要求
一、公共管理硕士学位论文由以下内容构成

1、论文封面；2、中文摘要和关键词；3、英文摘要和关键词；4、目录5、正文；6、注释

7、附录；8、参考文献；9、后记；10、原创性声明及使用授权书
二、各部分内容解释说明

1、论文封面

一律使用MPA统一学位论文封面（见附一），可在公共管理学院网站通知下载。其中论文题目应简明扼要，一般不超过20个字，必要时可添加副标题。

2、中文摘要
置于论文的第一页，它是学位论文的缩影，文字力求精炼、准确，主要说明本论文的研究目的、方法、成果和结论，尤其要突出说明本文的新见解和创造性成果。MPA学位论文摘要字数在1500字左右。为便于文献检索，要注明3-5个具有代表意义和提纲挈领的“关键词”，排在其论文摘要的左下方。
3、英文摘要
内容应与中文摘要基本相对应，要符合英语语法，语句通顺，文字流畅。
4、目录
目录是论文的提纲，也是论文各组成部分的标题，标明与正文对应的页码。
5、正文
正文是学位论文的主体、核心部分。一般包括文献综述、理论分析、论点、论证、结论和建议等部分。正文要求论点正确，论据充实，结构严谨，条理分明，数据可靠，文字精炼，图表清晰整齐。结论是整篇论文的总结，应该鲜明、精炼、完整、准确。MPA学位论文正文应不少于2.5万字。
6、注释

学位论文中引用的文献、资料及他人的观点必须注明出处，以避免论文抄袭现象发生。要求使用文内注释，即在每一章后加注。
7、附录
附录是正文主体的补充，对不便编入正文的材料可列入附录。包括放在正文内过于冗长的公式推导、复杂的数据图表、论文使用的符号意义、单位缩写及有关说明等。视具体情况也可无此项。
8、参考文献
按中文作者姓名的汉语拼音顺序和外文作者姓氏的字母顺序，中文文献在前、英文文献在后分别按照从A-Z排序列于文末。参考文献必须是公开出版物，可以是期刊、图书、译著、报纸、网络资源等。一般不少于40项。
9、后记

主要是作者的致谢词及其他需要说明的事情。300字左右。

10、原创性声明及使用授权书
论文最后一页，格式见MPA统一要求（见附二），需研究生和指导教师本人签字。

三、论文整体格式要求

1、论文纸张：16开（宽度：18.4cm，高度：26cm）或B5格式；

2、页边距：上：2cm；下：1.5cm；左：2cm；右：2cm；装订线：0cm；

3、距边界：页眉：1cm；页脚：1.75cm；

4、页  眉：用五号黑体，居中，在正文上方显示；

5、页  角：“摘要”和“目录”部分用罗马数字“Ⅰ、Ⅱ、Ⅲ、Ⅳ……等”居中显示页码；论文正文用阿拉伯数字“1、2、3、4……”居中显示页码。

四、论文各部分结构格式要求

1、论文封面
见附一。

2、中文摘要

“摘要”两字以三号黑体居中打印，字间空一格。

摘要两字下打印摘要内容，摘要内容用小四号宋体，行距为固定值20磅。

摘要内容后，下空一行打印“关键词”三字，用小四号黑体，其后关键词用小四号宋体，每个关键词之间用分号分开，最后一个关键词后不点标点符号。

3、英文摘要

英文摘要，“ABSTRACT”用三号Times New Roman体加粗居中打印。

“ABSTRACT”下打印摘要内容，小四号Times New Roman体。

英文摘要内容后，下空一行打印“Key Words”，小四号Times New Roman体加粗，其后关键词用小四号Times New Roman体，每个关键词之间用分号分开，最后一个关键词后不点标点符号。

4、目录

 “目录”两字以三号黑体居中打印，字间空一格。

目录下打印内容为一、二、三级标题及其开始页码，一级标题用四号宋体；二、三级标题用小四号宋体。每一级目录后退两个字（即四个字符）。

标题设置方式，采用国际标准，“1”表示一级标题，“1.1”表示二级标题,“1.1.1”表示三级标题，……以此类推。
标准示例：

	目  录（三号，黑体，居中）
1 绪论(四号,宋体) ……………………………………………X
1.1 研究背景(小四,宋体)   …………………………………………X

1.1.1XXXXX(小四,宋体) ……………………………………X

 


5、正文

一级标题用小三号黑体，顶格；二级标题用四号黑体，顶格；三级标题用小四号黑体，顶格；……以此类推。注意：在标题中，数字序号和汉字序号不可混用。

论文正文用小四号宋体。首行缩进2个中文字符，行距为固定值20磅。

页眉用五号黑体，居中在论文正文上方显示。

新的一章，另起一页继续。使用文内注释（在每一章后加注）

（1）表设置：

表序及表名置于表的上方；

表序：五号黑体，按章顺序编号，如：“表2-1”表示第二章第一个表格、“表5-4”表示第五章第四个表格；

表名：五号黑体，居中；

表正文：五号宋体；

表格式：黑色单线形，线粗3/4磅；

表中数字栏所有内容居中；最左侧项目栏中，不同项目左对齐，垂直居中；某一项目中的具体子项目水平和垂直方向均居中。

“表”要尽量紧挨正文说明部分。

（2）图设置：

图序及图名置于图的下方；

图序：五号黑体，按章顺序编号，如：“图1-2”表示第一章第二个图、“图3-3”表示第三章第三个图；

图名：五号黑体，居中；

“图”全部浮于文字上方。

（3）公式设置：

公式书写应在文中另起一行居中。公式后应注明序号，该序号按章顺序编排，用小括号括起放在右边行末，其间不加虚线。

6、注释

一律采用文内注释（即：每一章后加注）、自动插入格式，书写格式见“参考文献”格式。

7、附录

参考“正文”格式。

8、参考文献

	参考文献版式
　　1．参考文献要精选，著录主要的且与文章直接相关的文献，必须是公开出版物，包括著作、论文、报刊、网络资源等。
　　2．参考文献著录按以下顺序排列：
[序号] 主要责任者．文献名［文献标识］．版本（初版免注）．出版事项（包括出版地：出版者，出版年）．文献出处（或电子文献可获得地址）．参考文献起止页码．

 [序号]
主要责任者．
文献名［文献标识］．
版本．
出版事项．
文献出处．
页码．
[1]
张明．
粮食消费预测研究[J]．
第3版．
北京：中国统计出版社，2006．
统计研究论文集．
2-6．
注：缺少以上某一项时，可将该项连同相关的标点符号一起略去。
3. 参考文献应按中文作者姓名的汉语拼音顺序和外文作者姓氏的字母顺序排序.

4．如有3位以上作者，则只能列前3位，其后加“，等”或“,et al”；如“宋红、马良、杜芳，等”；其中，主要责任者只列姓名，其后不加“著”、“编”、“合编”等责任说明文字。

　　5．文献名不加书名号“《 》”。
　　6．学位论文后要注明学位的类型。

　　7．出版地指出版者的城市名，在出版者中包含了地名时，出版地也不能省略，如，“北京：北京大学出版社”，不能写成“北京大学出版社”。
8．期刊要在文献出处后注明刊期，如《统计研究》1990年第2期表示为“统计研究，1990(2)．”。

9．报纸文献要注明出版日期和版面，格式为：“2005-09-15（版面）”。

10．参考文献中所有年份、页码均用阿拉伯数字，后面不加“年”和“页”字。
11．文献标识类型。

文献标识分为纸质文献标识和电子文献标识。

（1）纸质文献标识为：

期刊类型

期刊文章

专著

论文集

学位论文

报纸文章

析出文献

文献标识

[J]

[M]

[C]

[D]

[N]

[A]

（2）电子文献标识为：

电子文献类型

联机网上数据库
网上期刊
网上电子公告
磁带数据库
光盘图书
磁盘软件
文献标识

[DB/OL]
[J/OL]
[EB/OL]
[DB/MT]
[M/CD]
[CP/DK]
12. 参考文献一律放在论文结论之后.“参考文献”四个字用小三号黑体，居中。间距为段前2行，段后2行，行距设置值为20磅。

题目下面书写参考文献内容，中文在前，小四号楷体；外文在后，小四号Times New Roman体，间距为段前0行，段后0行，行距设置值为20磅。

例示：

参考文献

［1］李德水．国民经济指标和经济形势分析方法［A］．中国统计学会．第十二次全国科学统计讨论会文集［C］．北京：中国统计出版社，2005．1-13．
［2］李宁辉．我国农村农业投资问题分析［J］．统计研究，2006（6）：58-61．
［3］刘厚俊．现代西方经济学原理［M］．第3版．南京：南京大学出版社，2002．17．
［4］乔晓春．中国人口普查研究［D］：［博士学位论文］．北京：中国人民大学统计学院，1994．
［5］秦宛顺．中国经济周期与国际经济周期相关性分析［J/OL］．
http://www.china.org.cn/ch-jjxc/14.html，1998-08-16．

［6］谢希德．创新学习的新思路［N］．人民日报，1998-12-25（10）．
［7］约翰斯顿．计量经济学方法［M］．第4版．唐齐名译．北京：中国经济出版社，2002．37-40．
［8］B Dupont．Bone marrow transplantation in severe combined inmunodeficiency［Ａ］．H White，R Smith．Proc. of the 3rd Annual Meeting［C］．Houston：ISEH，1974．44-46．
［9］J Bain．Industrial Organization［M］．New York：John Willy&Sons Inc，1959．10-20．

［10］S Chen．Practical identification of models［J］．Int J Control，1990（6）：1327-1350．


9、后记

“后记”两字以小三号黑体居中打印，字间空一格。

标题下面打印后记内容，小四号楷体。

后记正文下空两行，于段尾处打印作者姓名，下一行打印写作日期，均为小四号黑体，数字使用Times New Roman体。

附一：论文统一封面

	分类号
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[image: image1.jpg]



[image: image2.jpg]



[image: image3.jpg]



[image: image4.jpg]



[image: image5.jpg]



[image: image6.jpg]



MPA 学 位 论 文
[image: image7.png]




论文题目

：
培养方向
：
硕 士 生

：
指导教师

：
答辩日期

：

      年   月
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